CONSEILS POUR UTILISER LE FICHIER EXCEL DE TRAITEMENT DES TESTS D’ORTHOGRAPHE DE Béatrice POTHIER
Ce fichier permet de rentrer les résultats de chaque élève aux dictées tests dans un tableau en fonction des dictées (en ligne) et des compétences (en colonne). Les résultats sont immédiatement visibles sur le graphique situé à côté. 
Inscrivez le nom de l’enfant dans la case, juste au dessus de la case « compétences »

1- Il est conseillé d’enregistrer le fichier sous un autre nom (« enregistrer sous ») avant de commencer, et de toujours  garder une copie du fichier original.

2- Ce fichier est fait pour 30 élèves. Désolé, on ne peut pas en mettre plus… Si vous avez plus de 30 élèves, copier le fichier vierge, renommer le différemment du premier, et rentrer les résultats dans ce nouveau fichier.
3- Vous pouvez « supprimer » une donnée erronée que vous avez entrée dans le tableau, mais n’appuyez pas sur la touche « suppr » ou « delete » si vous êtes dans une ligne « TOTAL ». Ceci effacerait la formule qui permet de calculer la somme.
4- Pour calculer les moyennes sur la dernière page du fichier, ne pas oublier de rentrer le nombre d’élèves dans chaque case de la ligne prévue. Sinon, le calcul ne pourra pas se faire.

5- Attention pour l’impression ! Faire un « aperçu avant impression » pour être sûr de ce qu’on va imprimer. Spécifier le numéro des pages, sinon le logiciel imprimera les 22 pages.
 Le deuxième tableau apparaît sur une autre feuille à l’impression.

